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1. Zglaszanie kandydatow

Zgloszenia kandydatow do udzialu w programie szkoleniowym ,,Europejski Menedzer —
studia podyplomowe MBA dla kadry zarzadzajacej przedsigbiorstw” beda przyjmowane
jedynie od przedsiebiorstw w formie wypetnionego druku SKIEROWANIA dostgpnego jako
plik PDF na stronie www.biznes.edu.pl/rekrutacja/efs.php 1 dostarczonego do siedziby
organizatora szkolenia wraz ze wszystkimi wymaganymi dokumentami, opisanymi w pkt. 2 1
3 ponize;j.

Skierowanie musi by¢ podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania firmy.

2. Wymagane dokumenty przedsi¢biorstwa Kierujacego pracownika
Do skierowania musza by¢ dotaczone nastgpujace dokumenty:

2.1 Aktualny odpis z wihasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru lub zgloszenia do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, wystawione nie
wczesniej niz 6 miesigey przed uplywem terminu sktadania ofert.

2.2 Umowa regulujaca wspotpracg podmiotdw wystepujacych wspdlnie tj. umowa spotki
cywilnej, jezeli zglaszajacy prowadza dziatalnos¢ gospodarcza w formie spotki
cywilnej.
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2.5

Pelnomocnictwo do podpisania skierowania, o ile prawo do podpisania skierowania
nie wynika zinnych dokumentow ztozonych wraz ze skierowaniem. Tres¢
petnomocnictwa musi jednoznacznie okresla¢ czynnosci, do wykonywania ktorych
petnomocnik jest upowazniony. Pelnomocnictwo to musi by¢ ztozone w formie
oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatlem przez osobg
udzielajaca pelnomocnictwa. W przeciwnym razie pelnomocnictwo nie zostanie
uznane.

Parafowany wzor umowy szkoleniowej dostgpnej jako plik PDF na stronie
www.biznes.edu.pl/rekrutacja/efs.php

Broszura informacyjna o dziatalno$ci przedsigbiorstwa.

Wymagane dokumenty oséb kierowanych na studia

Do skierowania musi by¢ dotaczona nastepujaca dokumentacja dotyczaca kazdej osoby
wymienionej w skierowaniu:

3.1

3.2
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3.4

3.5

3.6.

3.7

Kwestionariusz osobowy

Kwestionariusz osobowy jest dostepny na naszej stronie internetowej oraz w Szkole.

W punkcie 21 nalezy wypetni¢ tabelg ocen z zaliczen i egzamindw z czterech ostatnich
semestrow na studiach. Przyktadowo, jezeli uzyskane oceny to: 4.0, 5.0, 4.0, 3.5, 4.0,
5.0, tabela powinna by¢ wypelniona w nastgpujacy sposob: 5.0 x 2, 4.5 x 0, 4.0 x 3, 3.5
x 1, 3.0 x 0, 2.0 x 0. (Uwaga: Jesli skala ocen jest inna niz przedstawiona na
kwestionariuszu, prosimy nie wypetnia¢ punktu 21, a przygotowac opis skali ocen na
oddzielnej kartce).

List motywacyjny

wyjasniajacy przyczyny ubiegania si¢ o miejsce w programie Europejski Menedzer, w
dwu wersjach jezykowych - polskiej i angielskiej (nie powinien on przekracza¢ jednej
strony maszynopisu). Listy te beda czytane z wielka uwaga przez osoby
przeprowadzajace kwalifikacje.

Odpis dyplomu magisterskiego (oryginat)

Uwierzytelniony odpis wynikow

z dwdch ostatnich lat studidéw. Odpis powinien by¢ sporzadzony przez wlasciwy
dziekanat lub Dziat Ewidencji Studentow. Moze on mie¢ forme po§wiadczonego
wydruku komputerowego.

Dokumenty potwierdzajace min. 5 letni staz pracy np.:

- $wiadectwo pracy (kopia + oryginat do wgladu w momencie sktadania
dokumentow),

- zaswiadczenie z miejsca pracy (oryginat),

- zaswiadczenie o prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej (oryginat).

Zdjecia legitymacyjne - 5 sztuk (prosimy o podpisanie zdj¢¢ otowkiem na odwrocie).

Ewentualnie dodatkowe dokumenty (oryginaly): §wiadectwa ukonczenia kursow, listy
rekomendacyjne, dyplomy, opinie itp.

Niespelnienie wymagan okreslonych w pkt. 1, 2 i 3 bedzie skutkowaé nie przyjeciem
dokumentacji kandydatéw do dalszego procedowania.



5. Miejsce i termin skladania skierowan
Skierowania winny by¢ zlozone w siedzibie Szkoty:
Szkotla Biznesu Politechniki Warszawskiej
Biuro Obslugi Programow
Pokdj nr 100

Koszykowa 79
02-008 Warszawa

lub przestane na ten adres, w terminie do piatku 20 stycznia 2006, do godz. 15.00.
Po tym terminie skierowania nie beda przyjmowane.

6. Kryteria kwalifikacji kandydatow

6.1 Kandydaci skierowani przez przedsigbiorstwa, ktore spetlnity wymagania okreslone w

pkt. 1, 2 1 3 begda poddani nastgpujacej procedurze kwalifikacji:

6.1.a Egzamin bieglo$ci jezykowej
Kandydaci przystepuja do pisemnego testu z jezyka angielskiego. Osoby
posiadajace certyfikaty jezykowe TOEFL, Cambridge, LCCI itp., dyplom
ukonczenia filologii angielskiej lub innych studiow prowadzonych w jezyku
angielskim moga ubiegaé si¢ o zwolnienie z egzaminu jezykowego, wedlug
regul dostgpnych na stronie www.biznes.edu.pl/rekrutacja/efs.php

6.1.b Rozmowa kwalifikacyjna
Kandydaci oceniani sa przez Komisj¢ Kwalifikacyjnag. Rozmowa z
kandydatem ma na celu poznanie jego cech osobowosciowych, innowacyjnosci
jego wizji ksztaltowania rozwoju przedsigbiorstwa 1 $ciezki wlasnej kariery,
oraz motywacji do podjecia studiow w programie Europejski Menedzer.

6.2 Przyjec na studia dokonuje si¢ na podstawie kolejno$ci w rankingu ocen uzyskanych w
procesie kwalifikacji.

7. Lista osob przyjetych na studia Europejski Menedzer zostanie podana 7 lutego 2006.

Dr inz. Zbigniew Turowski
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Kierownik Projektu Europejski Menedzer
Zastepca Dyrektora Szkoly Biznesu PW

Warszawa, 23 grudnia 2005



