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1. Zgłaszanie kandydatów  
 Zgłoszenia kandydatów do udziału w programie szkoleniowym „Europejski Menedżer – 

studia podyplomowe MBA dla kadry zarządzającej przedsiębiorstw” będą przyjmowane 
jedynie od przedsiębiorstw w formie wypełnionego druku SKIEROWANIA dostępnego jako 
plik PDF na stronie www.biznes.edu.pl/rekrutacja/efs.php i dostarczonego do siedziby 
organizatora szkolenia wraz ze wszystkimi wymaganymi dokumentami, opisanymi w pkt. 2 i 
3 poniżej. 

 Skierowanie musi być podpisane przez osoby upoważnione do reprezentowania firmy. 
 
 
2. Wymagane dokumenty przedsiębiorstwa kierującego pracownika 
 Do skierowania muszą być dołączone następujące dokumenty: 

2.1  Aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do 
ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do 
rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawione nie 
wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

 
2.2  Umowa regulująca współpracę podmiotów występujących wspólnie tj. umowa spółki 

cywilnej, jeżeli zgłaszający prowadzą działalność gospodarczą w formie spółki 
cywilnej. 

 
 

 
 



 

2.3 Pełnomocnictwo do podpisania skierowania, o ile prawo do podpisania skierowania 
nie wynika z innych dokumentów złożonych wraz ze skierowaniem. Treść 
pełnomocnictwa musi jednoznacznie określać czynności, do wykonywania których 
pełnomocnik jest upoważniony. Pełnomocnictwo to musi być złożone w formie 
oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez osobę 
udzielającą pełnomocnictwa. W przeciwnym razie pełnomocnictwo nie zostanie 
uznane. 

 

 
2.4 Parafowany wzór umowy szkoleniowej dostępnej jako plik PDF na stronie 

www.biznes.edu.pl/rekrutacja/efs.php 
 
2.5 Broszura informacyjna o działalności przedsiębiorstwa. 

 
 
3. Wymagane dokumenty osób kierowanych na studia 
 Do skierowania musi być dołączona następująca dokumentacja dotycząca każdej osoby 

wymienionej w skierowaniu: 

3.1 Kwestionariusz osobowy  
Kwestionariusz osobowy jest dostępny na naszej stronie internetowej oraz w Szkole.  
W punkcie 21 należy wypełnić tabelę ocen z zaliczeń i egzaminów z czterech ostatnich 
semestrów na studiach. Przykładowo, jeżeli uzyskane oceny to: 4.0, 5.0, 4.0, 3.5, 4.0, 
5.0, tabela powinna być wypełniona w następujący sposób: 5.0 x 2, 4.5 x 0, 4.0 x 3, 3.5 
x 1, 3.0 x 0, 2.0 x 0. (Uwaga: Jeśli skala ocen jest inna niż przedstawiona na 
kwestionariuszu, prosimy nie wypełniać punktu 21, a przygotować opis skali ocen na  
oddzielnej kartce).  
 

3.2  List motywacyjny  
wyjaśniający przyczyny ubiegania się o miejsce w programie Europejski Menedżer, w 
dwu wersjach językowych - polskiej i angielskiej (nie powinien on przekraczać jednej 
strony maszynopisu). Listy te będą czytane z wielką uwagą przez osoby 
przeprowadzające kwalifikację.  
 

3.3 Odpis dyplomu magisterskiego (oryginał)  
 

3.4  Uwierzytelniony odpis wyników  
z dwóch ostatnich lat studiów. Odpis powinien być sporządzony przez właściwy 
dziekanat lub Dział Ewidencji Studentów. Może on mieć formę poświadczonego 
wydruku komputerowego. 

  
3.5  Dokumenty potwierdzające min. 5 letni staż pracy np.: 

- świadectwo pracy (kopia + oryginał do wglądu w momencie składania 
dokumentów),  

- zaświadczenie z miejsca pracy (oryginał),  
- zaświadczenie o prowadzeniu działalności gospodarczej (oryginał). 
 

3.6.  Zdjęcia legitymacyjne - 5 sztuk (prosimy o podpisanie zdjęć ołówkiem na odwrocie).  
 

3.7  Ewentualnie dodatkowe dokumenty (oryginały): świadectwa ukończenia kursów, listy 
rekomendacyjne, dyplomy, opinie itp.  
 

 
4. Niespełnienie wymagań określonych w pkt. 1, 2 i 3 będzie skutkować nie przyjęciem 

dokumentacji kandydatów do dalszego procedowania. 



 

 

 
 
5. Miejsce i termin składania skierowań 
 Skierowania winny być złożone w siedzibie Szkoły: 

Szkoła Biznesu Politechniki Warszawskiej 
Biuro Obsługi Programów 
Pokój nr 100 
Koszykowa 79  
02-008 Warszawa 

lub przesłane na ten adres, w terminie do piątku 20 stycznia 2006, do godz. 15.00.
 Po tym terminie skierowania nie będą przyjmowane.  
 
6. Kryteria kwalifikacji kandydatów 

6.1 Kandydaci skierowani przez przedsiębiorstwa, które spełniły wymagania określone w 
pkt. 1, 2 i 3 będą poddani następującej procedurze kwalifikacji: 
6.1.a Egzamin biegłości językowej  
 Kandydaci przystępują do pisemnego testu z języka angielskiego. Osoby 

posiadające certyfikaty językowe TOEFL, Cambridge, LCCI itp., dyplom 
ukończenia filologii angielskiej lub innych studiów prowadzonych w języku 
angielskim mogą ubiegać się o zwolnienie z egzaminu językowego, według 
reguł dostępnych na stronie www.biznes.edu.pl/rekrutacja/efs.php 

 
6.1.b Rozmowa kwalifikacyjna
 Kandydaci oceniani są przez Komisję Kwalifikacyjną. Rozmowa z 

kandydatem ma na celu poznanie jego cech osobowościowych, innowacyjności 
jego wizji kształtowania rozwoju przedsiębiorstwa i ścieżki własnej kariery, 
oraz motywacji do podjęcia studiów w programie Europejski Menedżer. 

 
6.2 Przyjęć na studia dokonuje się na podstawie kolejności w rankingu ocen uzyskanych w 

procesie kwalifikacji. 
 
7. Lista osób przyjętych na studia Europejski Menedżer zostanie podana 7 lutego 2006. 
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